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PROCEDIMIENTO PARA LA ADMISION DE ESTUDIANTES
1.0 Proposito.

Establecer los mecanismos necesarios para el proceso de admision, definido en el Sistema de Gestion de
Calidad y que influyan en la calidad de los productos o servicios de la BYCENED.

2.0 Alcance.

Este procedimiento aplica para los documentos fisicos o electronicos declarados por cada una de las areas
de la BYCENED, en el alcance del Sistema de Gestién de Calidad (SGC), para el proceso de admision.

3.0 Responsables

DG.- Direccién General

SECADM.- Secretaria Administrativa

COATES.- Coordinacion de Atencion a Estudiantes.

COCOM.- Coordinacion de Comunicacion y Proyeccion Institucional
DPSIC.- Departamento de Psicopedagogia

4.0 Politicas de operacion

4.1.- El proceso de admision se realiza anualmente.

La documentacion vigente del SGC del “ByCENED” se encuentra en version electrénica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”
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La documentacion vigente del SGC del

“ByCENED” se encuentra en version electronica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”
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Descripcion detallada del procedimiento.

\ Responsable | Actividad Registro
DG Recibe la convocatoria estatal que emite la SEED. Convocatoria Estatal
SECADM y COATES Elaboran cqnvocatorla~de la ByCENED, durante la tercera semana del
mes de abril de cada afio.
COATES Disefia convocatoria ByCENED, y envia a DG para su autorizacion.
Una vez aljltor.i%ada la c'onv.oca'tf)ria ByCENED, se publica en los medios DOC-ByCENED-4.4-01
cocom de comunicacidn de la institucion en el primero o segundo
domingo del mes de mayo.
COATES Contrata los servicios de CENEVAL.

Realiza la preinscripcion de los aspirantes de nuevo ingreso, recibiendo,

debidamente llenados, formatos de preinscripcion y recibiendo FOR-ByCENED-4.4-02

Dpsic documentacién de los aspirantes. FOR-ByCENED-4.4-03
Conforme al Calendario de recepcién de documentos. DOC-ByCENED-4.4-02

ASPIRANTE Se registra en el portal del CENEVAL. Pase de Ingreso a Examen CENEVAL

COATES Genera listado de aspirantes. Documento externo CENEVAL

Personal de CENEVALY

::’I?"a' comisionado jic- examen EXANI-Il CENEVAL. Hoja de respuestas CENEVAL

institucion

Envio de exdmenes EXANI-Il a CENEVAL, al término de la aplicacion. Pa.quete de examenes
COATES debidamente requisitado

Recibe resultados de exdamenes EXANI-II.
Elaboran listado de aspirantes aceptados.
Publica listado de aspirantes aceptados, en la pagina oficial de la Documento externo CENEVAL

cocom ByCENED, durante el Gltimo dia de labores del ciclo escolar.

La documentacion vigente del SGC del “ByCENED” se encuentra en version electrénica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”
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6.0 Documentos de referencia
Documentos Cddigo (cuando aplica)
Convocatoria Estatal Externo
Pase de Ingreso a Examen CENEVAL Externo
Calendario de Actividades de Inscripcion. DOC-ByCENED-4.4-01

Manual de Calidad MC-ByCENED-7.5

Convocatoria ByCENED DOC-ByCENED-4.4-01

Nomenclatura de areas DOC-ByCENED-7.5-02

Normas Especificas de Control Escolar (Plan 2018).

Normas Especificas de Control Escolar

La documentacion vigente del SGC del “ByCENED” se encuentra en version electrénica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”
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7.0 Registros

Cédigo-Nombre epElbee Tiempo .d,e Forma de Almacenamiento
conservarlo conservacion
Hoja de Respuestas CENEVAL CENEVAL Externo

FOR-ByCENED-4.4-02 COATES 3 afios Fisico y Electrénico
Ficha de Preinscripcion

FOR-ByCENED-4.4-03 COATES 3 afios Fisico y Electrdénico

Hoja de Datos Socioeconémicos
FOR-ByCENED-4.4-06 COATES 3 afios Fisico y Electrénico

Listado de Aspirantes Aceptados

8.0 Glosario

8.1 CENEVAL.- Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion Superior.

La documentacion vigente del SGC del “ByCENED” se encuentra en version electrénica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”
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9.0 Historial de cambios

Numero de Fecha de . .
., ) ., Descripcion del cambio
Revision liberacion
0 31/08/2018 Liberacién Masiva
1 15/11/2022 Ajustes en nomenclaturas y por actividades que ya no se realizan
Anexos
No Aplica
CONTROL DE EMISION
Elaboro : Reviso : Autorizo:
Nombre COATES SEACAD DG

La documentacion vigente del SGC del “ByCENED” se encuentra en version electrénica a través de la pagina web. Cualquier documento impreso o electrénico, queda a
responsabilidad de quien lo utiliza con referencia al procedimiento P-ByCENED-7.5-00 “Procedimiento para el Control de Documentos y Registros”



